2023-2024学年第二学期期末考试考场巡视要求

1、开考前15分钟巡视员须到达考场所在教学楼前考区负责人处签到并领取巡考牌及《考场记录表》。

2、巡视员应挂牌巡考，进出考场时不得影响考生正常考试。

3、巡视员应对所巡视考场的考前清场情况、随机编排座位情况等进行检查，重点对考场纪律进行监督。一旦发现学生考试违纪或作弊,应提示监考教师进行处理，并会同监考教师在《考场记录表》中如实记录违规、作弊当事人的姓名、学号及主要情节，并在《考场记录表》上签名。
4、巡视员应协助监考教师处理与考试有关的各类突发事件。
5、巡视时间为考试全过程，巡视期间不得离开本人巡视区域。

6、考试结束后巡视员将巡考牌及填写完整的《考场记录表》交还考区负责人。

